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Mustergeschäftsordnung Arbeitsschutzausschuss

§ 1 Aufgabenfelder
Der Arbeitsschutzausschuss hat die Aufgabe, Anliegen des Arbeitsschutzes einschließlich der auf die Arbeitsbedingungen bezogenen Gesundheitsförderung zu beraten. Er soll die gegenseitige Information, den Erfahrungsaustausch und die Koordination im betrieblichen Arbeitsschutz gewährleisten. 

§ 2 Zusammensetzung und Organisation
1. Mitglieder im ASA sind:
· Arbeitgeber oder sein Beauftragter
· Zwei Mitglieder des Betriebsrates
· Fachkraft für Arbeitssicherheit
· Betriebsarzt
· Sicherheitsbeauftragte(r) 
1. Den Vorsitz führt der Arbeitgeber oder sein Beauftragter.
1. Die Schriftführung übernimmt … (Name).

§ 3 Sitzungstermine
1. Sitzungen des Arbeitsschutzausschusses finden mindestens vierteljährlich statt. Sie
werden im Voraus festgelegt. 
1. Auf Grund besonderer Vorkommnisse können weitere außerordentliche Sitzungen anberaumt werden. Jedes Mitglied des ASA kann bei Bedarf den Vorsitzenden des ASA bitten, eine zusätzliche Sitzung anzuberaumen.

§ 4 Einladung und Tagesordnung 
1. Die Einladung erfolgt mindestens vierzehn Werktage vor der Sitzung.
1. Vorschläge zur Tagesordnung sind mindestens … Tage vor der Sitzung an den Ausschussvorsitzenden zu richten. Anträge auf Änderungen oder Ergänzungen der Tagesordnung können von allen Mitgliedern des Ausschusses gestellt werden. 
1. Die Tagesordnung wird mit der Einladung den Mitgliedern vor der Sitzung zugeleitet. 
1. Ständige Tagesordnungspunkte sind: „Stand der Umsetzung von vereinbarten Maßnahmen der letzten Sitzung“, „Aktuelles Unfall- und Krankengeschehen“, …

§ 5 Arbeitsunterlagen
Arbeitsunterlagen zu den Tagesordnungspunkten werden mit der Einladung versandt.

§ 6 Sitzungsprotokolle
1. Über jede Sitzung des Arbeitsschutzausschusses ist ein Protokoll zu schreiben, das spätestens eine Woche nach der Sitzung zu versenden ist. Das Sitzungsprotokoll führt die Teilnehmer namentlich auf. 
1. Neben den Teilnehmern erhalten alle Sicherheitsbeauftragten, der Strahlenschutzbeauftragte, der Umweltschutzbeauftragte, … die Niederschrift.

§ 7 Ladung von Experten/Sitzungsteilnahme
Zu den Sitzungen des Ausschusses können von Fall zu Fall weitere inner- und außerbetriebliche
[bookmark: _GoBack]Fachleute zu spezifischen Fragen eingeladen werden, z. B. die Vertrauensleute der Schwerbehinderten, Verantwortliche für das betriebliche Gesundheitsmanagement, etc.
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