Musterschreiben: Erklärung zur Verschwiegenheit
Betriebsrat der Firma … (Name) 






Ort, Datum

Mitarbeiter/in … (Name)  (im Haus)

Besondere Verschwiegenheitspflicht

Liebe/r Herr/Frau … (Name),

wir freuen uns, Sie als Kollegen/in bei uns im Betriebsrat begrüßen zu dürfen.

Bitte verstehen Sie es nicht als Misstrauen Ihnen gegenüber, aber wir sind gleichwohl gehalten, Sie auf Folgendes hinzuweisen:

Während Ihrer Tätigkeit im Betriebsrat erhalten Sie Einblick in und Kenntnis über betriebsinterne und persönliche Informationen, die über das hinausgehen, was Sie als Mitarbeiter/in in einer anderen Abteilung erfahren. Gerade weil es sich um sehr sensible und personenbezogene Daten handelt, bitten wir Sie, damit besonders vorsichtig umzugehen und diese im besonderen Umfang vertraulich zu behandeln. Bitte achten Sie darauf, dass Sie diese Informationen keinem unbefugten Dritten anvertrauen dürfen, sondern Stillschweigen darüber wahren müssen. Sollten Sie im Zweifel sein, dann sprechen Sie uns bitte an.

Auf eine gute Zusammenarbeit!

Mit freundlichen Grüßen 

__________________________________ 

(Unterschrift Betriebsratsvorsitzende/r)
