[image: ]

Checkliste für öffentliche Auftritte
	
	OK

	Wozu soll ich eine Aussage machen, bin ich kompetenter Fachmann in der Thematik?
	

	Warum bin gerade ich für dieses Thema eingeladen worden?
	

	Welche Intention verfolgt der Veranstalter mit meiner Einladung?
	

	Welches Vorwissen kann ich in der Thematik beim Publikum voraussetzen?
	

	Gab es einen konkreten Anlass für die Veranstaltung?
	

	Welche anderen Gäste werden erwartet?
	

	Werden noch andere Themen in der Veranstaltung angesprochen, die einen Bezug zu meinem Kernthema haben?
	

	Welche Ablaufstruktur hat die Veranstaltung vorgesehen?
	

	Welcher Moderator wird durch die Veranstaltung führen?
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