[image: ]


Übergabeprotokoll Betriebsratsamt 

Dieses Protokoll dient der geordneten und datenschutzkonformen Übergabe von Aufgaben, Unterlagen und Informationen beim Wechsel eines Betriebsratsmitglieds. Es soll Transparenz schaffen und die Kontinuität der Betriebsratsarbeit sichern.
1. Angaben zum Wechsel
	Ausscheidendes Mitglied:
	

	Nachfolgendes Mitglied:
	

	Datum der Übergabe:
	


2. Übergebene Unterlagen / Dateien
Bitte alle übergebenen Dokumente, Dateien und Materialien auflisten, die für die weitere Arbeit des Betriebsrats relevant sind (z. B. Protokolle, Beschlüsse, laufende Vorgänge, Schriftwechsel, Ausschussunterlagen, Schulungsmaterialien).
☐ Sitzungsprotokolle
☐ Beschlüsse
☐ Schriftwechsel
☐ Ausschussunterlagen
☐ Projekte / laufende Verfahren
☐ Weitere Materialien: ________________________
3. Laufende Themen und Aufgaben
Hier sind alle Themen, Vorgänge oder Projekte aufzuführen, die noch in Bearbeitung sind, einschließlich Fristen, Ansprechpartner und aktuellem Stand.
• Thema 1: _______________________________
• Thema 2: _______________________________
• Frist / Termin(e): ________________________
4. Datenschutz und Geheimhaltung
Ich bestätige, dass keine personenbezogenen oder vertraulichen Daten unzulässig weitergegeben wurden und dass ich weiterhin der Schweigepflicht gemäß § 79 BetrVG unterliege.
5. Bestätigung der Übergabe
Ort / Datum: ____________________________

Ausscheidendes Mitglied: ____________________________   (Unterschrift)

Nachfolgendes Mitglied: ____________________________   (Unterschrift)

Betriebsratsvorsitzende/r: ____________________________   (Unterschrift)
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