Musterschreiben: Verlängerung der Elternzeit durch den Arbeitnehmer
Name, Adresse








Ort, Datum

Name und Anschrift des Arbeitgebers
Betreff: Antrag auf Verlängerung der Elternzeit

Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit beantrage ich die Verlängerung meiner Elternzeit zur Betreuung und Erziehung meines Kindes ______ (Name des Kindes, dessen Geburtsdatum) und bitte Sie gleichzeitig dem Antrag zuzustimmen. Zur Verlängerung der Elternzeit hat mich folgendes 

veranlasst: _____________ (z. B. fehlende Betreuungsmöglichkeit, Krankheit des Kindes usw.)
Anknüpfend an das Ende meiner bereits genommenen Elternzeit ______________ (Datum – Ende der bereits genommenen Elternzeit), möchte ich diese bis ________ (Datum – Ende der Verlängerung) verlängern. Im Anschluss daran stehe ich Ihnen wieder voll zur Verfügung. Bitte lassen Sie mir eine schriftliche Bestätigung zukommen. Gern stehe ich Ihnen auch für ein klärendes Gespräch zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen 
_______________________ 
(Unterschrift Betriebsratsvorsitzende/r)
