Musterschreiben: Einstellung einer Sekretärin/

eines Sekretärs für den Betriebsrat
Der Betriebsrat der _________ (Name der Firma)
Ort, Datum

Betriebsratsvorsitzender _________ (Name)

An die Geschäftsleitung der _________ (Name der Firma) im Hause

Einstellung einer Sekretärin/eines Sekretärs für den Betriebsrat

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Betriebsrat hat auf seiner Sitzung am ______ (Datum) beschlossen, dass die Einstellung einer Sekretärin/eines Sekretärs für den Betriebsrat unumgänglich ist. Wir fordern Sie deshalb auf, die entsprechenden Personalmittel zur Verfügung zu stellen und die Einstellung durchzuführen. 
Zur Begründung: Unser Arbeitsvolumen hat sich im Laufe der Amtsperiode vervielfältigt. Die rein administrativen Arbeiten können daher weder von unserem 

freigestellten Vorsitzenden noch von den übrigen Mitgliedern des Betriebsrats 

erledigt werden. Dies sollte künftig eine dafür ausgebildete Kraft übernehmen. Sollte es zu einer innerbetrieblichen Besetzung kommen, würden wir den Mitarbeiter ______ (Name) bzw. die Mitarbeiterin ______ (Name)  vorschlagen. Beide Personen genießen das Vertrauen des Betriebsrats.
Mit freundlichen Grüßen _____________ (Betriebsratsvorsitzende/r)
